
Пенсионный фонд Россчйской Федерации
ГосударственЕое )чреждение -

Управление Пенсионного фонда Российской Федерации

в Краснослободском муниципЕuIьном районе

Республики Мордовия (межрайонное)

(УПФР в Краснослободском муницип€lJIьном районе

Республики Морловия (межрайонное))

прикАз

з1 .\2.2о\9 м 184
г. Краснослободск

Об угверждении Технологии обработки )п{етной информации

В соответствии с требованиjIми Федерального стандарта бlхгалтерского учета для

ОРГаНИЗациЙ государственного сектора <<Учетная полIтгика, оцеiiочные значеiiиri и

ошибки>>, угвержденного приказом Минфина России от 30. |2.2011 ]ф 274н и в цеJuIх

формированvIя Учетной политики Госуларственного учреждения - Управление

Пенсионного фонда Российской Федерации в Краснослободском муниципаJIьном районе

Ресгryблики Мордовия ( межрайонном).

приказываю:

1. Утвердить Технологию обработкиучетной информации (Приложение).

2. ВеДУщемУ специtLписту-эксперту ( по кадрам и делопроизводству )

ОТВеТСТВенноЙ по защите информации Никишовой И.В. довести настоящий приказ до

заместитеJUI нач€Lпьника управлениrI Беляковой Е.н., главного спецaLIIиста-эксперта

МеЩеРяковой З.А, главного бухгалтера - руководителя финансово-экономической

группы Ереминой М.Н.

з. Коrrгроль за исrrолнением настоящего приказа возлагаю на заместителя

начапьника управления Белякову Е.Н.

Нача-llьник управления ПФР Т.fl.Еремина



Приложение
к приказу
ОПФР по Республике Мордовия
Л! 184 от 31.12.2019

Технология обработки учетной информации

1. Обмен электронными данными бюджетного rIета и отчетности с использованием

телекоммуникационньD( KaHiUIoB связи и электронной подписи осуществляется по следующим

нtшравлениJIм:

]фп/п наименование Прогрmrмное обеспечение

1. Электронньй документооборот с
территориilпьЕым оргiшом
Федера-rrьного казначейства

<<Система удаленЕого финансового
док}ментооборотa> (АРМ СУФД) на основttнии
закJIюченного договора

2. Передача меся.пtой, квартальной,
и годовой бюджетной отчетности
в вышестояшtЕо оргilнизацию

1С: Предприятие Свод 8

aJ. Прием, передача и подписание
извещений (ф.050а805) в части
внутриведомственньIх расчетов по
передаче материi}льньD(
ценностей, работ и усJryг, расчетов
по полуIенным и переданньiм
ДохоДilN,I

<Модуль обмена извещениями ПЭЩ ПФР), ViPNet
(.Щеловая по.гга)

4. Электронньй документооборот с
инспекцией Федеральной
ншrоговой слчжбы

сэд сБис++

5. Передача отчетности во
внебюджетные государственные
фонды

сэд сБис++

6. Получение электронньж листков
нетрудоспособности и передача
электронньD( реестров по оплате
листов Еетрудоспособности в
территориЕIльные органы ФСС

Портатl (ФСС>,СЭД СБИСС++

"7. Передача статистической
отчетЕости в органы Росстата

сэд сБис++

8. Передача электроЕньIх реестров на
переlмслоние (зачисление)
денежньD( средств, изготовление
пластиковьD( карт и т.д. по
зарплатному проекту с кредитным
rфеждением

Сбербанк Бизнес Онлайн



9. Обмен первитIными док).ментами
в электронном виде по
заIцищенным кчlналам в части
начисленньIх и доставJIенных
сумм по заработной плате
(расчетные ведомости, ведомости,
роесры и т.д) с Отделением ПРФ
по Респчблике Мооловия

ViPNet (,Щеловая почта)

10. Обмен элекц)онными
докуN{ентаN,Iи с МТУ
Федерального Агентства по
управлеЕию государственным
имуществом в Республике
Мордовия.

Межведомственный портал IIо управлению
государственным имуществом

2. Обработка первиIIных rIетных документов осуществJшется с помощью штатньIх

ПРОГРаI\{МньD( средств <1С:Предприятие) в соответствии с нормативными док}ментаN{и

бюджетного зiжонодательства.

3. Сохранность электронньгх данньгх бюджетного r{ета и отчетности

осуществJIяется в соответствии с частными технологическими инструкциями, утвержденными

начальником управления .

4. Храrrение первичньIх учетньIх док!ментов, подлежаIIJих хра_нени}tr Еа буrлажнъrх

носитеJUtх.

5. Без надлежатцего оформления и rтере подписания первичньпс (сводньпс) 1^rетньпr

ДокуI!{ентов лпобые добавления (исправления, внесение изменениЙ) в электронньтх базах данньIх

но допускilются.



пЕнсионный Фонд ро'Ссийской ФЕдЕрАции
госудАрствЕнноЕ )rчрв)ItдЕниЕ -

отдЕлЕниЕ пЕнсионного ФондА российской ошдврАции
ПО РЕСПУБЛИКЕ МОРДОВИЯ

з1.12.2019
приклз

г. Краснослободск
лъ 185

Об утверждении Учетной политики по исполнению бюджета
Государственного учреждения -Управления Пенсионного фонда

Российской Федер ации в Краснослободском мунициrrальном районе
Республики Морловия (межрайонного)

Во исполнение fIостановления Правления ПФР от 25.|2.2019 г. J\Гs 728п <Об
утверждении Учетной политики по исполнеFIIIю бюдясета Пенсrrонгtого фонда
Российской Федерации))
Приказываю:

1. Утвердить:
- прилагаемуто Учетную политику в целях организации и ведения бюджетного

yleTa rrо исполнению бюджета Государственного учреждения - Управления Пенсионно-
го фонда Российской Федерации в Краснослободском муниципальном районе Республи-
ки Морловия (межрайонное)(далее - Управлении)(Приложение 1)

- утвердить График документооборота (Приложение 2);
- рабочий план счетов бlхгалтерского учета (Приложение 3);
2. Признать утратившими силу lrриказ от 29.\2.2018г. Ns 2З5 <Об утверждении

Учетной политики по исполнению бюджета Государственного учреждения - Управле-
ния Пенсионного фонда Российской Федерации в Краснослободском муниципальном
районе по Республики Мордовия (межрайонного)>>.

3. Установить, что настоящая Учетная пOлитика по иополненитt-r бюдхtета Пен-
СионноГо фонда РоссиЙскоЙ Федерации примеtulется органами системы ПФР rrри веде-
нии бюджетного учета с 1 января 2020 года.

4. РУководителям структурr{ых подразделений Управления принlIть настоящий
прикiв для исполнения,

5. ВедУщеМу специалисту-эксперту (по кадрам и делопроизводству) Никишовой
И.В. ДОвеСТи настоящий приказ до заместителя начаJIьника уrrравления, руководителей
структурных подрaвделений УправлениJ{ установленным порядком.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления ПФР Т.!.Еремина



Приложение J\Гql

к прикrlзу Отделения
от 31.|2.2019 ]\Ъ 185

Учетная политика по исrrолнёнЬю бюджета по исполнению бюджета
Государственного учреждения - Управления Пенсионного фонда
Российской Федерации в Краснослободском муниципaJIьном районе

Республики Морловия (межрайонное)

Учетная политика по исполнению бюджета Государственного учреждениlI
Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Краснослободском
МУНИЦиПttльноМ раЙоне Ресгrублики Морловия (межраЙонное) (далее - Управление)
устанавливает особенности ведениrI бюджетного учета Управления.

1. Общие положеЕия
1.1. Учетнtш политика разработана в соответствии с нормативными rrравовыми

актами, устанавливающими единство общих принципов исполнениlI бюджета,
организации и функционирования бюджетной системы ПФР:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федер ации;
Налоговым кодексом Российской Федерации;
Трудовым кодексом Российской Федерации;
Федера;lьным законом от б декабря 2011 г. JЮ 402-ФЗ <О бlхгалтерском учете)>;
федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на

соответствующий финансовый год и на плановый период;
прикt}Зом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 20lб г.

Ns 256н (Об утверждении федера"чьного стандарта бухга-штерского )пIета дJuI
организациЙ государственного сектора <КонцепryiUlьные основы бухга-птерского учета
и отчетности организаций государственного сектора> ;

прикtlзом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г.
}lb 25'7н (Об утверждении федерального стандарта бухгатrтерского )пIета дJuI
организаций государственного сектора <<Основные средства>);

прикr}зом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г.
М 258н (Об утверждепии федера,rьного стандарта бlхгалтерского }л{ета дJuI
организаций государственного сектора <Аренда>;

ПРИКitЗОМ Министеротва финансов Российской Федерации от 31 декабря 20lб г.
.hlb 259н (Об }"тверждении федерального стандарта бухгалтерского }пIета дJuI
организаций государстве[Iного сектора <ОбесценеЕие активов));

ПРИК€LЗОМ Министерства финансов Российской Федерации от З1 декабря 2016 г.
J\b 260Н (Об УтВерждении федера_ilьного стандарта бухгалrтерского )пIета дJuI
ОРГаНИЗациЙ государственного сектора <Представление бухгалтерской (финансовой)
отчетности>;

ПРиКttЗоМ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 r.
Ns 274н (Об утверяtдении федера,rьного стандарта бlхгалтерского ),ц{ета для
организаций государсТвенного сектора <Учетная политикц оценочные значениrI и
ошибки>:

ПРИКtВОМ Министерства финансов РоссиЙркой Федерации от 30 декабря 2О17 r.
}lb 275н (об утверждении федера,тьного стандарта бухгалтерского yreTa для
ОРГаНИЗаЦИЙ гОСУдарственIIого сектора <Событие после отчетной даты));



прик{tзом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 r.
Ns 278н (Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета дJuI
организаций государственного сектора <Отчет о движении денежных средств);

прикtвом Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля 2018 г.
J\b 32н <Об угверждении федерального стандарта бухгiLптерского учета для организаций
государственного сектора <Щоходы>; t'

прикtхiом Министерства финансов,Российской Федерации от 27 февраля 2018 г.
Ns 32н <Об угверждении федерального стандарта бухгаJIтерского учета для организаций
государственного сектора <,Щоходьu ;

прикtlзом Министерства финансов Российской Федерации от 28 февра-пя 2018 г.
J\b 34н <Об угверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора <Непроизведенные активы));

прикl}зом Министерства финансов Российской Федерации от 28 февраля 2018 г.
М 37н <Об угверждении федерального стацдарта бухгаJIтерскOго учета для 0ргаЕиза,пий
государственного сектора <Бюджетная информация в бlхга,ттерской (финансовой)
отчетности>,

прикtвом Министерства финансов Российской Федерации от 30 мая 2018 г. Nр 124н
(Об утверждении федера,тьного стандарта бухга,ттерского учета для организаций
государственного сеIсгора <Резервы. Раскрытие информации об условных
обязательствах и условных активаю>,

tlрикtвом Министерства финансов Российской Федерации от 7 декабря 2018 г.
Jф 256н (Об утверждении федерального стандарта бlr<галтерского }чета для
организаций государственного сектора кЗапасы>;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г.
J\b 157н <Об угверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов
государственноЙ власти (госуларственных органов), органов местного самоуправления,
органов управлениlI государственными внебюджетными фондами, государственных
академий наук, государственцых (муниципа-ltьных) учреждениiт и Инструкчии по его
применению>;

прикiвом Министерства финансов Российской Федерации от б декабря 2010 г.
}lb 162н <Об угверждении Плана счетов бюджетного }чета и Инструкции по его
применению)>;

прикtLзом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г.
М 19lH <Об угверждеЕии Инструкции о порядке составлеЕиlI и представленIбI годовой,
квартапьноЙ и месячноЙ отчетности об исполнении бюджетов бюджетноЙ системы
Российской Федерации) ;

прикitзом Министерства финансов РоссиЙской Федерации от 29 ноября 2017 r.
Ns 209н (Об уtверждении Порядка применения классификации операций сектора
государственного упр авлениlI> ;

ПрикiВоМ Министерства финансов Российской Федерации от 8 июпя 2018 г.
J\Ъ 132н <О Порядке формирOванIбI и применениlI кодов бюджетной классификации
Российской Федерации, их структуре и rrринципах назначениrI));

прикilзом Министерс,тва финансов Российской Федерации от З0 марта 20i5 г.
.}lb 52н (Об угверждении форп,l tlервиtlных учетных документов и регистров
бухга-птерского учета, примешIемых органами государственной власти
(государственными органами), органами местного самоуправлениrI, органами
управлениlI государственными внебюджетными фондами, государственными
(муниципа-llьными) учреждениями, и Методических указаний по их применению);

ПостаноВлением Правления ПФР от 25.12,2018 JЪ553, <Об утверждении Учетной
политики по исполнению бюджета Пенсионнбго Фонда Российской Федерации>, в
части рirзделов и гý/нктов, относящихся к функциям и полномочиr{м Отделения.



\.2. При организации ведениrI бюджетного yleтa fi составлении бюджетной
отчетности Управление руководствуется Учетной политикой по исполнению бюджета
Пенсионного Фонда Российской Федерации, утвержденной постановлением Правления
ПФР от 25.t2.2019 Jt728п, <<кОб утверждении Учетной политики по исполнению
бюджета Пенсионного Фонда Российской Федерации), (далее 

- 
Учетная политика

ПФР) в части р€lзделов и rц/нктов, относяцIихся к функциям и полномочиJIм Управления.
1.З. Управление осуществляет функции участника бюджетного процесса согласно

Приложению 1 к Учетной rrолитике ПФР: получателя бюджетных средств,
|.4. Бюджетный учет ведет структурное подразделение Управления

финансово-экономиIIеская цруппа, деятельность которого регламентируется
Положением финансово-экономической группы, приказами Управления, должностными
инструкциrIми работников "

1.5. Требования главного бухгалтера по документаJIьному оформленlто
хозяйственных операций и предоставлению в финансово-экономическую групtt),
необходимых докумеIIтов и сведений являются обязательными дJuI всех струIсгурных
подрЕвделений Управления.

При смене руководителя и главного бухгалтера передача документов бухга;rтерского

учета производится на основании приказа Управления и в соответствии с
постановлением Правления ПФР от 2З сентября 1998 года Jф77 (О приеме-передаче дел
при увольнении руководитеJIя и главного бу<галтера>.

" 2. Особенности ведеция бюдхсетного ytleTa Уrrравлеrrия.
2. 1. Правила документооборота.
,Щвижение и обработка гIервичных документов осуществляется в соответствии с

угвержденным Графиком докумеt{тооборота (приложение к настоящей Учетной
политике) и Технологией обработки у.rетной информации.

,Щокументы по учету расчетов с поставщиками за поставленные материilIьные
ценности, ока:}анные услуги, выполненные работы: счета - факryры, акты оказанных

услуг, накJIадные и т.п., с датой отчетного месяцц но г{оступившие в Управление ПФР
до 15 числа месяца, 10 числа месяца - по окончании квартаJIа, в январе - до 20 числа,
слеryющего за отчетным, принимаются к учету в отчетном месяце.

При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные
формы первиlIных учетных документов, угвержденные соответствующими
постановлениJIми Федеральной службы государственной статистики и приказами
Министерства финансов Российской Федерации и

разработанные первичные учетные документы :

- сrryжебн€ш записка;
- журнtlJI выдачи расчетных листов (приложение 2'7 а Учетной политике);
- акт выполненных работ (приложение 1|4,I|4a к настоящей Учетной политике);
- акт технического состояния автомобиля (приложение 115 к настоящей Учетной
irолrттике);
- акт технической экспертизы (приложение 1 16 к настоящей Учетной политике);
- з€uIвка на отгryск со скJIада запасных частей, rrредназначенных для ремонта и замены
(приложение l 17 к настоящей Учетной политике);
- приложение к акту о списании материаJIьных запасов, ведомости на выдачу
материаJIьных ценностей на Еужды rIреждения (приложение 1 18 к настоящей Учетной
поли:гике);
- акт сIuIтия показаний спидометра автотранспорта (приложение 119 к настоящей
Учетной полlл"гике).

Предоставление права подписи первичнffх )пIетных документов долrкностными
лицами утверждается приказом Управления.

следующие самостоятельно



Первичные уIетные документьi, регистры бухга,ттерского учета хранrIтся на
бумажных носкгеJuIх

В целях обеспечениrI сохранности
бухга-llтерской (финансовой) отчетности :

- на сервере производится сохраЕение резервных копий базы ежедневно.
Бюджетный учет осуществляется в соответствии с Рабочим rrланом счетов

бюджетного )лета, формируемого в сооЬетствии с порядком формированиj{ органами

системы ПФР номеров отдельных счетов бюджетного учета.

2.2. Расчеты по оплате труда.
В соответствии с заключенными <Соглашениями о взаимодействии между

Отделением ПФР по Республике Мордовия и Управлениями ПФР по
Республике Морловия при начислении заработной платы, страховых взносов и
удержаний из заработной платы работников Управлений на уровне Отделения)
Отделением производится начисление заработной платы работникам
Управлений, составление и rrредставление отчетности в ИФНС и внебюджетные

онды.
.Щля доведениrI уровня месячной заработной платы отдельным работникам до

установленIIого федеральным законом минимаJIьного рtвмера ошлаты труда (дшrее -

МРОТ) ежемесячно издается приказ об обеспечении данной доплаты в тот месяц, когда
расчетн{ш заработная плата этих работником ниже МРОТ.
, Список работников в табеле учета использования рабочего времени (ф.050442Т)

формируется в алфавитном порядке.
Выплата заработной платы производится не реже двух раз в месяц:

- за первую половиЕу месяца- 16-ое число;
- за вторую половиIIу-1 число месяца следуюlцие за отчетным.

Выдача работникам (кроме МОП) расчетного листа произtsодится в элекгронной
форме по средствам программного обеспечения <Личный кабинет сотрудника)
разработанного в целях реitпизации статьи 136 Трудового кодекса РФ и письма
Министерства труда от 2|,02.20|'| J\Ьl4-1/GОГ-1560 в.

2.3.Расчеты с подотчетными лицами.
Проверка авансового отчета финансово-экономической группой, его

угверждение руководителем УправлениrI и окончательный расчет по суммам, выданным
в подотчет, осуществляются в срок, не превышаюrций 5 рабочих после дня истечениJI
срока цредставления Авансового отчета.

Выдача денежных средств под отчет на командировочные и административно-
хозяйственЕые расходы осуществляется поречислением на банковские карты
работников УправленIбI по заявлению подотчетного лица.

2.4. Нефинансовые активы"
Принятие на учет вIIовь поступивших объектов 0сновных средств и нематериilльных

активов, выбытие нефинансовых активов осуществляется постоянно деЙствующеЙ
Комиссией для проведения инвентаризации имущества ,активов и сlбязательетR, бланков
строгой отчетности постановки на учет и гIередаче основных средств, сtIисанию
имущества, Еаходящегося на учете в УПФР в Краснослободском муниципальном районе
Ресгryблики Морловия (межрайонном).

Основанием дJuI передачи основных средств в территориiLпьные органы ПФР, под-

электронных данных бухгалтерского учета и

ведомственные Отделению, в порядке централffзованного снабжения является распреде-



ление, подготовленное соответствующими струкгурЕыми i]одразделениrlми Отделения
ПФР, и утвержденIIое руководителем Отделения

В cJц+Iae частичной ликвидации или рaвукомплектации объекта основньf,х
средств, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в
документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционiшьно
натурitпьным пок€вателям (площади, объеф, весу, иному покiвателю, установленному
Комиссией длЯ проведениlI инвентарИзациИ имушIества , активов и обязательств,
бланков строгой отчетности постановки на учет и передаче основных средств, списанию
имущества, находящегося На )п{ете в УПФР в Краснослободском гФzнициЕаль}{ом parloHe
Республики Морловия (межрайонном).

основанием дJuI передачи материаJIьных запасов в территориilJIьные органы
пФр, подведомственные Отделению, в порядке центрilJIизованного снабжения
явJUIется распределение, подготовленное соответствующими структурными
подрi}здеЛениямИ ОтделенИя ПФР, и утвержденное руководителем Отделения.

Относить к материальным запасам:
-хозяйственный и производственный инвентарь, в том числе * ведра пластиковые и
оцинкованные, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники, совки для мусор4 урны, ерши
дJUI унитtва, топор, багор, молотки, плоскозубцы, отвертки, ножовки, гаечные и гitзовые
КJIЮЧИ, КИСТИ МiШЯРНЫе, СеТеВые фильтры и удлинители, предн€вначенные дJUI
хозяйственньIх нужд;
- канцеJIярские товары, в том числе - степлеры и антистеIIлеры малой мощности,
ножницы, ножи каЕцелярские, лотки для бумаги, точилки, дыроколы ма.шой мощности,
канцеJIярские наборы.

Выбытие материапьньж запасов осуществляется по стоимости каждой единицы.
Списание гсМ производится по установленным HopMaNd расхода гсм,

утвержденным прикrзом Управления.

2.5.Порядок и сроки проведениJI инвентаризации
Щля проведения иIIвентаризацией в Управлении издается соответствующий приказ,

которым уtверждается персона,чьный состав рабочих инвентаризационных комиссий,
порядок и сроки проведениrI инвентаризации.

Факгическое нtLличие имуIцества, переданного по договорам безвозмездного
пользованиJI, может подтверждаться инвентаризационными оfIисями, оформленными
поJIучатеJUIми имущества.

сверка расчетов с деби,горами и кредиторами проводится 1 раз в год, перед
составлением годоВой отчетности. Кроме того, сверка расчетоВ может tIроизводиться в
соответствии с условиlIми государственных контрактов.

Внезапная ревизIд{ денежных средств в кассе цроводится комиссией, созданной
прикilзом руководителя Отделением, не реже 1 раза в месяц

2.7 . Публичное рЕtзмещение документов Учетной политики.
на региона-llьной странице официа-ltьного сайга пФр в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет рtвмещаются следlтощие документы Учетной
политики:
- прикtв об угвержлении Учетной rrолитики;
- )четную политику с приложениlIми;
- рабочий план счетов;
- график докумеrrгооборота;
- прикirз об угверждении технологии обработКИ )^{етIIой информации..,р
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