Перечень документов, подтверждающих произведенные расходы, которые необходимо предоставить до 15 декабря текущего года.


1. Заявление о возмещении произведенных расходов на оплату предупредительных мер (2 экз.);
2. Отчет об использовании сумм страховых взносов на финансовое обеспечение        предупредительных мер (утвержденной формы) (таблица 1 и таблица 2);
3. Далее документы по мероприятиям:

Указанные документы следует заверить и приложить к отчету                             
«об использовании сумм страховых взносов».


	Наименование мероприятия
	Подтверждение оплаты и
выполнения

	а) Проведение аккредитованной организацией специальной оценки условий труда.



	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы с отметкой банка:
· копии платёжных поручений;
· копии счетов на оплату;
· копия акта на выполненные работы;
· копия сводной ведомости специальной оценки условий труда;
· Копия перечня мероприятий по улучшению условий и охраны труда работников, разработанного по результатам СОУТ;
· Копия декларации соответствия условий труда государственным нормативным требованиям охраны труда (в отношении рабочих мест, на которых вредные и (или) опасные производственные факторы не выявлены);
· Копию отчета о проведении специальной оценки условий труда (титульный лист с подписями, сводная ведомость, перечень рекомендуемых мероприятий); (с подписями председателя и членов комиссии по СОУТ).
· Акт выполненных работ


	б) Проведение запланированных по результатам аттестации рабочих мест по условиям труда работ по приведению уровней запыленности и загазованности воздуха на рабочих местах в соответствие с государственными нормативными требованиями охраны труда
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы с отметкой банка:
· Копии платежных поручений с отметкой банка;
· Копии счет-фактур;
· Копии счетов на оплату;
· Копия платежного поручения на проведение замеров и счета;
· Копия аккредитации лаборатории;
· Копия отчета  о проведении специальной оценки условий труда на соответствующих рабочих местах после реализации соответствующих мероприятий и свидетельствующего о снижении класса (подкласса) условий труда на соответствующих рабочих местах;.
· Копия договора с организацией на установку оборудования;
· Копия лицензии на проведение данных работ;
· Акт выполненных работы;
· Копия сертификата на приобретаемое оборудование
· Копия отчета с идентификационным номером о проведении специальной оценки условий труда на соответствующих рабочих местах после реализации соответствующих мероприятий и свидетельствующего о снижении класса (подкласса) условий труда на соответствующих рабочих местах


	в) Обучение по охране труда и (или) обучение безопасным методам и приемам выполнения работ повышенной опасности, в том числе горных работ, а также действиям в случае аварии или инцидента на опасном производственном объекте с отрывом от работы;
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы с отметкой банка:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Уточненный список работников, фактически прошедших обучение по охране труда;
· Табель учета рабочего времени (подтверждает обучение с отрывом от производства);
· Копии удостоверений (сертификатов);
· Копия акта выполненных работ.


	г)  Приобретение работникам, занятым на работах с вредными и опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением, сертифицированной специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты, а также смывающих и (или) обезвреживающих средств в соответствии с типовыми нормами.
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы с отметкой банка:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактур, (в соответствии с «Перечнем приобретаемых СИЗ»);
· Копии товарных накладных;
· Копии сертификатов или деклараций соответствия СИЗ по каждому наименованию СИЗ согласно Перечня наименований и количества СИЗ (приобретаемых либо возмещаемых за счет страховых взносов);
· Перечень фактически приобретенных СИЗ;
· Копии личных карт выдачи СИЗ работникам;
· Фотографии СИЗ с биркой (этикеткой, упаковкой), подтверждающие дату изготовления и срок годности СИЗ.


	д) Санаторно-курортное лечение работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными производственными факторами (СКЛ)
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы с отметкой банка:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактуры;
· Копии накладных;
· Протоколы выдачи путевок;
· Копия акта на выполненные работы;
· Копии обратных талонов путевки;
· Реестр застрахованных работников, прошедших СКЛ (также таблицей формата Excel в электронном виде, на электронную почту);;
При прохождении лечения в санатории-профилактории (находящегося в собственности страхователя), кроме того; предоставляется - справка о лицах, прошедших лечение за подписью главного врача с приложением отрывных талонов.


	е) Проведение обязательных периодических медицинских осмотров (обследований) работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными производственными факторами.
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы с отметкой банка:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактуры;
· Копии накладных;
· Реестр застрахованных, прошедших обязательные периодические медицинские осмотры в текущем году (также таблицей формата Excel в электронном виде, на электронную почту);
· Копия акта на выполненные работы;
· Копия заключительного акта мед. учреждения (по результатам прохождения периодических медицинских осмотров), направленный и подписанный в Роспотребнадзоре.
[bookmark: _GoBack]В случае, если медицинская организация оказывает услуги по проведению медицинского осмотра не в месте, указанном в лицензии, то копию нормативно-правового акта о командировке работников в указанное место. 


	ж) Обеспечение работников лечебно-профилактическим питанием (ЛПП).
	· Списки работников, которым выдано ЛПП с указанием профессии и должности,
· Копия актов выполненных работ (в соответствии со сметой-постатейно),
· Копии документов, подтверждающих затраты, страхователя на обеспечение работников ЛПП (в т.ч. счет-фактуры, тов./накладные,  платёжное поручение и т.д.).

	з) Приобретение страхователями, работники которых заняты на подземных работах, а также на работах, связанных с движением транспорта, для проведения предсменных и (или) предрейсовых медицинских осмотров приборов для определения наличия и уровня содержания алкоголя (алкотестеры или алкометры).

	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактуры;
· Копии накладных;
· Копии сертификатов.


	и) Приобретение страхователями, осуществляющими пассажирские и грузовые перевозки, приборов контроля за режимом труда и отдыха водителей (тахографов).
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактуры;
· Копии накладных;
· Копии сертификатов (деклараций) соответствия на приобретенные приборы (тахографы).


	к) Приобретение страхователями аптечек для оказания первой помощи.
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактур, в которых должны быть перечислены приобретаемые изделия медицинского назначения с указанием их стоимости;
· Копии товарных накладных;
· Копии сертификатов (деклараций) соответствия.


	л) Приобретение отдельных приборов, устройств, оборудования и (или) комплексов приборов, непосредственно предназначенных для обеспечения безопасности работников и (или) контроля за безопасным ведением работ в рамках технологических процессов, в том числе на подземных работах.
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактуры;
· Копии накладных.
· Пояснение от работодателя, в рамках какого технологического процесса участвует приобретенный прибор или система (за подписью руководителя предприятия и специалиста по охране труда, заверенное печатью);
· Копии сертификатов.

	
	

	м) Приобретение отдельных приборов, устройств, оборудования и (или) комплексов (систем) приборов, устройств, оборудования, непосредственно обеспечивающих проведение обучения по вопросам безопасного ведения работ, в том числе горных работ, и действиям в случае аварии или инцидента на опасном производственном объекте и (или) дистанционную видео- и аудио фиксацию инструктажей, обучения и иных форм подготовки работников по безопасному производству работ, а также хранение результатов такой фиксации.

	· Копия отчета СОУТ до проведения мероприятий;
· Копия отчета СОУТ после проведения мероприятий по снижению вредных факторов;
· Копии финансовых документов подтверждающих приобретение приборов, устройств, оборудования и (или) комплексов (систем) приборов, устройств, оборудования, непосредственно для обеспечения безопасности работников и (или) контроля за безопасным ведением работ в рамках технологических процессов, в том числе на подземных работах:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактуры;
· Копии накладных;
· Копии сертификатов.


	н) Санаторно-курортное лечение работников не ранее чем за пять лет до достижения ими возраста, дающего право на назначение страховой пенсии по старости в соответствии с пенсионным законодательством РФ (СКЛ ПП).
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактуры;
· Копии накладных;
· Копию документа, удостоверяющего личность работника, направляемого на санаторно-курортное лечение;
· Справка из Пенсионного Фонда РФ о принадлежности работников, направляемых на санаторно-курортное лечение к категории граждан предпенсионного возраста, или сведения об отнесении гражданина к категории граждан предпенсионного возраста, полученного посредством направления запроса через портал ГОСУСЛУГ, или копия пенсионного удостоверения
· Копия акта на выполненные работы;
· Копии обратных талонов путевки;
· Список работников, прошедших СКЛ при прохождении лечения в санатории-профилактории (находящегося в собственности страхователя), кроме того; предоставляется - справка о лицах прошедших лечение за подписью главного врача с приложением отрывных талонов (также таблицей формата Excel в электронном виде, на электронную почту).


	о) Приобретение отдельных приборов, устройств, оборудования и (или) комплексов (систем) приборов, устройств, оборудования, сервисов, систем, непосредственно предназначенных для мониторинга на рабочем месте состояния здоровья работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными производственными факторами.

	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактуры;
· Копии накладных;
· Копии сертификатов.


	п) Приобретение приборов, устройств, оборудования, обеспечивающих безопасное ведение горных работ.
	· Копии платежных документов, подтверждающих произведенные расходы:
· Копии платёжных поручений;
· Копии счетов на оплату;
· Копии счетов-фактуры;
· Копии накладных;
· Копии сертификатов.


	р) Обеспечение бесплатной выдачей молока или других равноценных пищевых продуктов.
	· Копии финансовых документов, подтверждающие произведенные расходы:
· Копии счетов, платежных поручений, счетов-фактур, накладных - все документы, подтверждающие затраты работодателя на обеспечение работников молоком.
· Копии ведомостей, подтверждающие выдачу работникам молока или других равноценных продуктов, на которых имеются личные подписи работников.;
· Список работников, которым выдается молоко или другие равноценные пищевые продукты с указанием их профессий (должностей).




При оплате за наличный расчет прилагаются:
-копия чека,
-копия товарного чека,
-копия авансового отчета.


Все предоставляемые копии документов должны быть заверены синей печатью страхователя или организации, предоставившей документ и иметь запись: «Копия верна», «С оригиналом сверено», «Оригинал находится………….», «Должность», «ФИО», «Подпись», «Дата», «Печать». 

Заверяется каждый лист документа, в том числе и оборотная сторона, если на ней содержится текст!
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