Требования к оформлению электронных документов
1. Пакет   документов   на   каждого   работающего  гражданина формируется с именем:
- МакетПД_кодУПФР_Рег№Страхователя_СНИЛС – для проведения заблаговременной работы;

- МакетПДН_кодУПФР_Рег№Страхователя_СНИЛС – для установления пенсий и иных выплат, доставки пенсии, где кодУПФР- это код Управления, в котором проживает гражданин;
Внимание: пакет документов для установления пенсий и иных выплат,   доставки пенсии,  это папка, в которую вложены отсканированные документы.
Документы  для установления пенсий и иных выплат сохраняются в одну папку на каждого сотрудника. 

Подготовка электронных образов  документов осуществляется путем их сканирования в цветном режиме (24 бит) с разрешением 300 dpi. Каждый документ должен быть отсканирован отдельно в формате JPEG. При этом рекомендуем, в целях уменьшения объемов изображения, отсканированный документ преобразовывать в формат «djvu».
2. Перечень государственных и муниципальных должностей формируется с именем:

- ПереченьГМД_Рег№Страхователя.

Перечень государственных и муниципальных должностей должен содержать: номер по порядку и наименование государственных и муниципальных должностей.
Список лиц, замещающих государственные, муниципальные должности формируется с именем:
- СписокГМС_кодУПФР_Рег№Страхователя, где кодУПФР- это код Управления, в котором проживает гражданин.

Список лиц, замещающих государственные, муниципальные должности должен содержать: номер по порядку, СНИЛС, ФИО, дату рождения, наименование должности.
Перечень государственных и муниципальных должностей, список лиц, замещающих государственные, муниципальные должности  представляются в  форматах doc или xls.
3. Запросы и результаты исполнения запросов  

    3.1. Запросы о стаже и на заработную плату, направляемые страхователю формируются с именем:

- ЗСИД_СНИЛС 
Запрос направляется с расширением ODT или doc с  приложениями с расширением jpeg.

Внимание: запрос с приложением,  это папка, в которую вложены документы.
  3.2. Результаты исполнения запросов, направляемые от страхователя формируются с именем:

- ОСИД_СНИЛС 

Подготовка электронных образов  ответов на исполнение запросов осуществляется путем сканирования документов в цветном режиме (24 бит) с разрешением 300 dpi. Каждый документ должен быть отсканирован отдельно в формате JPEG. При этом рекомендуем, в целях уменьшения объемов изображения, отсканированный документ преобразовывать в формат «djvu».
Внимание: пакет отсканированных документов,  это папка, в которую вложены отсканированные документы.
