
УТВЕРЖШНА
щ)икilзом УПФР по
Ресгryблике Карелия
в г.Сортавала (межрайонное)

от 31.t2.2020 J\b 34З

Учетная политика по исполнению бюджета
Госуларственного учреждения -Управления Пенсионного
фонда Российской Федерации в г.Сортавала Республики

Карелия (межрайонное)

Госуларственное уIреждение - Управление Пенсионного фонда Российской

Федерации цо Ресгryблике Карелия в г.Сортава-па (межрайонное) (далrее

Управление) руководствуется Учетной полrтгикой по исполнению бюджета

Пеноионного фонда Российской Федерации даJIее ПФР), утвержденной

постановлением Правления ПФР от 25.|2.2019 Ns 728П с )четом особенностей,

отрtDкенных в настоящей уrетной политике по исполЕению бюджета Управления.

Учетная политика по исполнению бюджsта Управления опредеJlяет порядок

и методы ведения бюджетного )чета и составJIения бюджетной отчетности по

исполненшо бюджgта Пенсионного фонда Российской Федерации (далее - Учетная

политика).

I. Общие положения

1. Ведение бюджgгного )чета и хранение документов бюджетного )Чета В

Управлении оргаIrизуется начаJIьником Управления. Бюджетный yIeT по

исполнению бюдхgга ПФР Управления осуществJuIется группоЙ )цета

постуIшения и расходования средств, возглавJIяемой главным бухгалтером

руководителем цруппы. Согласно прикЕLзу Управления обязанность ведения

бухгалтерского учgта в Управлении возложена на главного бухгалтера

руководитеJIя цруппы. Главный бухга.штер - руководитель группы подчишIется

непосредственно начаJIьнику Управления; по методологиtIеским вопросам

главному бухга-тrтеру - нач€шьнику отдела казначейства Отделения ПФР По

Ресгryблике Карелия. Права и обязанности главного бухгалтера - руководителя



группы определены статьей 7 Федера.пьного Закона от 06.12.2011 Ns 402-ФЗ " О

бухгаптерском учgте".

2. Бюджетный 1^reT осуществляется в соответствии с нормативно - правовыми

актами:

Бюджgтным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 0б.12.20|1 Ns 402-ФЗ <О бухгаJIтерском )пrете);

Федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда РоссийскОй

Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от

3L.|2.201'б Ns 256н <Об угверждении федера-тrьного стандарта бухгаJIтерского

учgга дJIя организации государственного сектора <КонцегrryаJlьные основы

бухгалтерского учgга и отчетности организации государственного сектора)) ;

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 3|.l2.20lб

257н (Об угверждении федера;lьного стандарта бухга.llтерского учета

организации государственного сектора <<Основные средства> ;

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 3 |.|2.201-6

258н (Об утверждении федера.пьного стандарта бухга.irтерского учgга

организации государственного сектора <Аренда>;

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 3 |.1,2.201,6 Ns

259ът (Об уtверждении федера;lьного стандарта бухгалтерского учета ДлЯ

организации государственного сектора <Обесценение активов);

Приказ Министерства финансов Российокой Федерации от 3 |.|2.201.6 }lb

260н (Об угверждении федерального стандарта бухгалтерского yleтa дJIя

организации государственного сектора <Представление бухга-ltтерской

(финансовой) отчсгЕости> ;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от З0.12.2017 Ns

274н (Об угверждении федераrrьного стандарта бухгалтерского )чета ДjIя

организаций государствоЕного сектора "Учетная политикц оценочные значениЯ И

ошибки">>;
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Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 }lb

215н (Об утворждении федераlrьного стандарта бухгаптерского учsта дJIя

организациЙ государственного сектора " События после отчgгноЙ даты> ;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 Ng

278н (Об угверждении федерального стандарта бухга-птерского учета для

организаций государственного сектора "ОтчЕт о движении денежных средств">>;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018 Ns

З2ъl (Об угверждении федерального стандарта бухга.llтерского учета ДЛя

организаций государственного сектора ",Щоходы " >> ;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации

от 28 февршlя 2018 г. Ns 37н <Об утверждении федералrьного стандарта

бухгагlтерского )лIета дJIя организаций государственного сектора

<<Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности) ;

Приказом Министерства финансов Российской Федершдии

от 30 м€ш 2018 г. J\b I24H (Об утверждении федерагlьного стандарта

бухгалтерского }пIета дJIя орг€lнизаrlий государственного сектора <<Резервы.

Раскрытие информаIIии об условных обязательствах и условных Ежтив€lю);

Приказом Министерства финансов Российской Федераrдии

от 7 декабря 2018 г. J\b 256н <Об утверждении федералrъного стандарта

бухгаlrтерского )чета дJIя орг€лнизаций государственного сектора <Запасьп>;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 М

157н (Об утверждении плаЕа счетов бухга.гrтерского учета дJuI оргаIIов

государственной власти (государственньгх органов), органов местного

самоуправления, органов управления государственЕыми внебюджетными фондамИ,

государств9нных академий наук, государственньгх (муниципа.llьных) уrреждений и

инструкции по его применению);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от ].5.].1.2019 N

181н "Об угверждении федерального стандарта бухгаптерского r{ета

государственных финансов <Нематериtшьные активы>>;



Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 N

184н "Об угвержд9нии федера.пьного стандарта бухгаrгерского у{ета

государственных финансов <В ыгшаты персонаIry) ;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.07.2020 N

t29H "Об утверхцении федера.пьного стандарта бухгагrгерского rIета

государственных финансов <Финансовые иЕсц)ументы);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 N

271н "Об угверждении федерального стапдарта бухга-птерского учета ДЛя

организаций государственного сектора < Информация о связанных стороЕаю);

Приказом Министерства финilIсов Российской Федерации ж 06.|2.2010 N

162н "Об утверждении ГIлана счетов бюджетного учета и Инструкции по его

примененlло";

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 }lb

191н < Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления

годовой, квартаJIьной и месячной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов

бюджетной системы Российской Федерации> ;

Приказом Миниотерства финшrсов Российской Федершдии

от б июня 20|9 г. М 85н кО Порялке формиров€lния и применения кодов

бюджетной классификаIIии Российской Федерации, их структуре и

принцип€lх назначения) ;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации

от 29 ноября 2019 г. Nb 207н кОб утверждении кодов (перечней кодов)

бюджетной классификшIии Российской Федерации, относящихся к

федера.гlьному бюджеry и бюджетам государственных внебюджетных фондов

Российской ФедерilIии);

Приказом Министерства финшlсов Российской Федерации

от 08 июня 2020 г. Ns 99н кОб утверждении кодов (перечнеЙ кодов)

бюджетной классификадии Российской Федерации на 2021 год (на 2021, гоД и

на плановый пери од 2022 и 202З годов)>r;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от З0.03.2015

Ns52H (Об утверждении форм первичных учетных докумеЕтов и регисТРОВ



бухгаrrтерского )лета, примеЕяемых органами государственной власти

(государственными органами), органами местного самоуцравленItя, органами

управления государственными внебюджетными фондами, государственными

(муниципа.тtьными) учреждениями, и Мgтодических указаний цо их применеЕию>);

Федеральным законом от 08.|2.2о20 Ns 388-Фз "о бюджете Пенсионного

фонла Российской Федерации на 2021 rод и на плановый период 2022 п 2023

годов", даJIее Федеральный закон J'{b3 8 8-ФЗ;

ПостановлеЕием Правления ПФР от 25.|2.2019 г. J\b 728П <Об утверждении

учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской

Федерации>.

З. Порядок оргtшизации бюджетного учета участников бюДЖеТНОГО

процесса Управления.

В соответствии со статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации

нормы, опредеJIяющие правовое положение ка:}енных уrреждений,

распространяются на органы управления государственными внебюджетными

фондами.

отражение операций при ведении бюджетного yleTa участниками

бюджетного процесса осуществJIяется в соответствии с рабочим ппаном счетов

бюджsтного }пIета разработанным и утвержденным в соответствии с нормами

законодательства.

Рабочий IuIaH счетов бюджетного yleтa (приложение 1 к настоящеЙ УЧgГНОЙ

политике) разрабатывается и уrверждается Управлением и содержит примешIемые

им счета бюджетного )чета дJIя ведения синтетиЕIеского и аналитиtIеского yleTa с

применением особенностей формирования номера счета плана счетов,

предусмоц)енных нормативными цравовыми актами Российской Федерации для

участников бюджgтного процесса и порядком формирования органами системы

пФР номеров отдельных счетов бюдхетного уIgга, предусмотренных Учетной

ПОЛИТИКОЙ ПФР.

Контроль за полным и достоверным отрtDкением информации в реестре всех

полей IUIатежного пор)чения возложен на группу учета поступления и

расходования средств.



Первичные учетные докумеIIты, регистры бухгалтерского учsта хранятся на

бумажных носитеJIf,х, кроме документов, регистров сформированньIх в форме

электронньD( докумеЕгов. Перечень первиtIных учетных документов, регистров

бухгалтерского )лета, подJIежащю( хранению в специапьных архивных

элеюронньж файлах в виде элекцронных докумеЕтов, подписанных с

использованием соответствующего вида элекгронной подписи, а такЖе

программный комплекс, обеспечивtlющий такое хранение, угверждаются щ)ика:}ом

Управления. При необходимости моryт быть распечатаны по запросу

уполномоченIIого лица. Хранение первиtIных уIетных документов, регистров

бухгалтерского yleтa осуществJIяется с обеспечение защищенности от

несанкционированного доступа ц)етьих лиц, в течение сроков, предусмотренных

правиJIами организации государственного архивного дела.

Операции межотчетного периода отрскаются в бюджетном учете условной

датой, за которую приЕята 3 1 лекабря текущего финансового года.

При этом изменение остатков на конец текущего финансового года в Главной

книге (ф. 0504072) не производится, переформирование Главной книги (ф.

0504072) не осуществJIяется.

4. В соответствии с Порядком открытия казначейских счетов, утвержденным

прикilзом Федерального казначейства от l апреля 2020г. М lSH, и закJIюченным

Соглашением об осуществлении органом Федерального кtlзначейства отдельных

функций по исполнению бюджета ПФР при кассовом обслуживании бюдхета

органам системы ПФР в территориаJIьных органах Федера.гlьного казначеЙства

отцрываются ка:}начейские счета со следующими кодами вида казначейского счета:

3100 средства посryплений, явJIяющихся источниками формирования

доходов бюджетной системы Российской Федерации;

З24L - средства бюдхета Пенсионного фонда Российской Федерации;

З242 - средства, поступающие во временное распоряжецие поJцrчщgп.й

средств бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации.

Учет операций со сродствtllvlи бюджета ПФР осуществJIяется в соответствии с

Порядком казначейского обслуживаниJI, утвержденным прикЕLзом ФедеральнОгО

казначейства от t4.05.2O2O }lb 2Lн, на лицевых счетах, открытых в органil(

Федерального казначейства:



a

- лицевой счет, предн€вначенный дJIя }цета бюджgтньrх данных, поJrrIенньD(

полrIателем бюдкетных средств, дJIя отра)кениrI операций поJIучатеJuI бюджетньгх

средств в пределtLх доведеЕных ему лимитов бюджетных обязательств, для учета

цриЕятых поJrrIателем бюджетных средств бюдхетньтх обязательств и оIIJIаты

денежньтх обязательств, осуществления поJгучателем бюджетнътх средств

бюджsтных операций за счет средств бюджета (в том числе в иностранной вапюте)

с признаком <03> в |-2 разряд:лх номера лицевого счета (далее - лицевой счет

поJIyIатеJIя бюджgгньтх средств) Ns 03 064П9 8 5 60 ;

- лицевой счет, цредназначенный для отрarкения операций поJryчатеJIя

бюджетных средств со средствами, поступающими в соответствии с

законодательными и иными нормативными правовыми акгами Российской

Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами

субъектов Российской Федерации и муниципаJIьными цравовыми актами, в

соответствии с закJIюченным Соглашением, во временное распоряжеЕие

поJrуIатеJIя бюджgгньтх средств, с признаком <05> в 1-2 разрядах номера лицевого

счета (далее - лицевой счет для учgта операций со средствами, поступающими во

временное распоряжение пол}чатеJIя бюджgтных средств) - Ns 05064П98560.

5. Право первой и второй подписи закреплено прикttзом Управления "Об

утверждении Перечня лиц, имеющих цраво подписи денежных, расчетньIх и

финансовых операций>.

Для заверения документов также используется факсимильная подпись

начаJIьника Управления и заместитеJlя начапьника Управления. Факоимиле не

догryска9тся использовать на доверенностях, IUIатежных докумеЕтах, других

документах, имеющих финансовые последствия. (ГК РФ п.2 ст.160)

6. При обработке первиIIных документов, ведении )цетных регистров и

оформлении хозяйственньIх операций применяются средства вычислительной

техники и автоматизации.

7. Выгшата заработной платы работникам производится через счета

ппастиковых карт национаJIьной ппатежной системы (МИР) в установлеIIные

сроки (5 и 20 числа кalкдого месяца). В цеJIях своевременного зачисления

заработной платы на счета IuIастиковых карт, перечисление осуществJIяется за

один день до срока выIuIаты. В слl"rае, если указанные сроки приходягся на



выходные дни, перечислеtlие осуществJlяется накаЕуне. Выплата отrтускIIых сумм

производится не позднее трех дней до начuIа отшуска на основании приказа.

Заработная IuIaTa за декабрь выIIJIачивается в декабре текущего года.

8. При отсутствии счетов на оплату, формирование IuIатежных поруrений,

зЕцвок на кассовый расход осуществJIяется на основании сrryжебных записок

структурных подрttзделений, содержащих дату составлениrI, содержание

хозяйственной оцерации, измерители хозяйственной операIц{и в натураJIьном и

денежном вырскении с укшанием единиц измерениlI, наименование должностнь[х

лиц, ответственньrх за совершение хозяйствонной операции и правиJIьность ее

оформления, лиIIные подциси ука:}анных лиц, с указанием их фамилий и

инициаJIов. Посде завершения финансового года, обработка всех первичных

документов за отчетный период, поступающID( в отдел казначейства, заканчивается

в срок, предусмотренный приказом Управления.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов,

передачу их в установленные сроки дJIя отра)кеция в бухгалтерском yleтe, а также

достоверность содержащш(ся в HID( данньf,х обеспечивttют лица, ответственные за

оформление фалоа хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

9. ,Щвижение и обработка первичных документов осуществJIяются в

соответствии с графиком докумеЕгооборота (приложение 2 к настоящей Учетной

политике), угверrкденных прика:}ом УправлениrI, договором оказания услуг по

ведецию бюдхетного (бухгашерского) и н€шогового )цета и составлению

отчетности и графиком передаЕм докумеЕгов в отдел кtвначейства ОтДеления.

Принятые к учgту первиЕIные )четные документы, указанные в Перечне осIIовных

первиlIных уIетных документов, припагаемых к регистрам бюджетного учета

(гтриложение 4 к настоящей Учетной полIа:паке ПФР), и документы, посJryжившие

основанием дIя I,D( составления, по истечении кiDкдого отчетного месяца

хронологически подбираются и броrшоруются в папки в соответствии с

номенкJIатурой дел. Журналы операций, формируемые на бумажном носителе, в

слr{ае необходимости, в связи с большим объемом rIитываемой информации, по

истечении кiDкдого отчетного месяца моryт распечатываться в объеме тrrryЛьнОгО

листа и листов, отраlкающих обороты для Гдавной книги (код формы 0504072),

подписываются исшолнителем п главным бухгалтером или его заместителеМ.



Первичные учетные докумеЕты, формы которых пе унифицированы, принимаются

к }чету, согласно требований к составу обязательных реквизитов и додЖны

содержать сдедующео:

-цаименование документа;

-дату составлениrI документа;

-наименование )лrастника хозяйственной операции;

- содержание хозяйственной операции;

-измерители хозяйственной операции в натураJIьном и денежЕом

вырФкении:

-наименование должностньrх лицl ответственных за

хозяйственной операции и щ)авильности ее оформления;

- лиtIные подписи укtванных лиц и их расшифровка.

10. Отдел казначейства ОтделениlI осуществJIяет цеЕIрапизованное ведение

бlо<галrтерского и наJIогового учgга и составление отчетности Управления,

начисление и выIuIаry заработной IuIаты, расчет и перечисление страховь[х взносов

на заработrгуо гIJIату работникам Управления на основании закJIюченного

,Щоговора оквания усJrуг по ведению бюджетного (бухга-тlтерского) и нtшогового

учета и составлению отчетности.

.Щоговор с кредЕтным )чреждением о зачислении средств сотрудникоВ

Управления на счета IuIастиковых карт национаJIьной ппатежной системы (МИР)

может закJIючаться Отдедением.

|L. Объем операций, подлежащих отражению в бюджетном )лете,

опредеJuIется исходя из функций, осуществJIяемых Управлением.

|2. ТребованиrI гдавного бухгалrтера - руководитеJIя группы ГУП и РС по

докумеЕг{tльному оформленrдо хозяйственных операций и представлению в ГУП и

РС необходимых докумеЕгов и сведений явJlяются обязательными дJIя всех

структурных подразделений Управления. График документооборота,

угвержденный в Управлении, доводится главным бухгагrгером до всех

структурньш подразделений Управления. Порядок передачи документов и дел при

смене руководитеJLя, главного бухгалтера - руководитеJtfl группы приВеДен В

припожениях Ns 4 vr 4.1 к настоящей Учетной полrтгике.

совершение



II. Технология обработки уlетной информации.

1.При обработке первиtIных докумецтов, ведении )четных регистров и

оформлении хозяйственнъIх операций примеЕяются средства вычислительной

техники и автоматизации, бюджsтный 1^reT ведется с применением црограммных

KoMIuIeKcoB <1С: Предприятие 8.3. БухгаJIтерия государственного уФежденпя>

федакция 2.0); <1С: Предприятие 8.З - Исполнение бюджета и бюджgтный yreT

Пенсионного фонда Российской Федерации); <1С: Предприятие 8.3. ЗарплаТа и

кадры государственного )чрежденил> (настройка для ПФР) редакция З.I,

"1С: Свод отчетов ПРОФ" (для формирования отчотности);

В целях реtUIизации положений постановлениrI Правrтельства Российской

Федерации от 17 марта 2014 года }lЪ193 <Об утверждении правип осуществления

главными распорядитеJIями фаспорядителями) средств федерального бюджета,

гдавными адмиЕистраторами (администраторами) доходов федераrrьного бюджет4

гдавными администраторами (администраторами) источников финансrарования

дефицrата федера.пьного бюдхgта вЕутреннего финансового коктроJIя И

вЕгутреннего финансового аудита, ведения карт вЕугреннего коЕц)оJuI и журнtulов

вЕугреннего KoHTpoJUI, составления отчетов о результатах проведеЕия вЕуц)еннего

коЕц)оJlя, оргацизации автоматизированных (смешанных) методов коЕтроJIя ряда

бюджетных операций в Управлении введен ПТК <1С-Финкоктроль 8>.

2. Элекгронный докумеЕгооборот с использованием телекоммуникационных

KaHilIoB связи и элекгронной подписи Управления осуществляет по следующим

IIаправлениям:

- элекгронный документооборот с Управлением Федераrrьного кtlзначейства по

Ресгryблике Карелия с применением проrраммного обеспечения <<Система

удаленного финансового докумекгооборотa> на основании закJIюченного договора

об обмене элоктронными докуменгами от 19.04.2016 М 591.ft3;

- передача месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности в

вышестоящую организацию с использование программного продукта "1С: СвоД

отчетов ПРОФ";

- прием, передача и подписание извещений (ф.0504805) в части

внутриведомственных расчетов по передаче материапьных ценностей, работ и
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усJrуг с использование программного продукта (Модуль обмена извещениями ПЭД

ПФР>;

- элекгронный документооборот с инспекцией Федеральной напоговой сrryжбы с

применением процраммного обеспечения <Коlrryр.Экстерн>

- передача отчетности во внебюджетные государствонные фонды осуществJIяется с

применением программного обеспечения <Korrryp. Экстерн> ;

- поJryrчgцие электронньтх листков нgгрудоспособности и передача элекгронньD(

реестров по oIuIaTe листов нетрудоспособности в территориаJIьные оргtlны ФСС с

использованием портilIа <ГосуслугиD и портiша ФСС;

- передача статистиlIеской отчетности в органы Росстата осуществJIяется с

применением программного обеспечения <Коrrryр. Экстерн> ;

3. Без надJIежащего оформления первиIIных (сводных) учетных докумеIттов

любые добавления (исправления, внесение изменений) в элекцронных базшс

данных не дошускаIотся.

III. Учет операций цо осуществлению Управлением функций поrrучателя

бюдхgтных средств

1. Организация бюджетного учета получателя бюджетных средств.

1.1.Отражение операций при ведении бюджетного учета полуIатеJц

бюджетньrх средств Управлением осуществJIяется в соответствии с разработанным

и угвержденным рабочим IшaHoM (Приложение М 1 к настоящей Учетной

политике) счетов бюджЕтного yleтa.

1.2.РуководитеJIям црупп исполнитеJIям государственных коЕц)актов,

договоров при приемке товаров, работ и усJryг:

1.2.|. Обеспечить проверку правипьности оформления и соответствие

условиrIм контактq договора и налиrlие обязательных реквизитов,

предусмотренных действующим законодательством, отчетных докумеIIтов :

- при приобретении товарно-маториаJIьньгх ценностей счета (счета-

факryры или универсаJIьного передаточного докумекга), товарной накJIадной, alcTa

сдачи-приемки товара и иных докумеIIтов, предусмотренных усДоВиями
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государственного кокгракта, договора, техниtIеской документации (гараlrгийного

TtUIoHa, руководства поJIьзоватеJIя, паспорта и т.д.);

- при подtверждении выполненных работ (оказанных услуг) - счета (счета-

факryры или универсаJIьного передаточного документа), акта сдачи-приемки

выполненньrх работ (оказанных усJryг) и иньf,х докумеЕгов, цреryсмотренных

условиями государственного коЕцрактц договора, товарно-транспортной

нашtадной (при перевозке грузов), технической документации (гаралrгийного

TtUIoHa, руководства подьзоватеJlя, паспорта и т.п.), если результатом работ

явJIяется создание объеtста нефинансовых активов, сметного расчета (сметы) гtри

выполнении сц)оительно-монтФкных работ; акта о приемке выполненных работ

(форма Nч КС-2), справки о стоимости выполненньгх работ и затрат (форма }lb КС-

3) при выцолнеЕии строительно-монтФкных работ, документов, полгверждtlющID(

необходимость ремонта, содержащих точные данные о ремонтируемом объекге

(наименование в )пIете, инвеIIтарный номер) и выявленных неисправностях, цри

ремоЕго нефинансовых активов, иных докумеЕtов, предусмотренных

действующим законодательством для копIФетного вида выполняемой работы

(оказываемой усrryги).

1.2.2. Подписывать все IuIатежные документы, направJuIемые дJuI резоJIюции

к оплате. ,Щокументы долrкЕIы содержать подпись руководитеJIя группы

исподнитеJIя с расшифровкой и отметку на отчетньж документах (счетшr, товарных

накJIадных, актах) следующего содержания: товар поставлеII (работа выполнена,

услуга оказана) в полном объеме, замечаний нет (или указываются замечания).

2. Учет санкционирования расходов в Управлении осуществJIяется в

следующем порядке:

2.1. Группа }чета постуIIJIения и расходовtlния средств осуществJIяет yIeT

поJryченных (угвержденных) бюджgгных ассигнований и лимитов бюджетньтх

обязательств; принимаемьrх и приЕятых бюджетных обязательств; принятьIх

денежных обязатсльств.

2.2.Щаализация лимитов бюджетных обязательств по кодам КОСГУ

осуществJIяется на основании Уведомления о лимитах бюджетньrх обязательств

(бюджетных ассигнованиях) по форме, утв9ржденной Постановлением Правления

Пенсионного Фонда от 31.03.2010 Ns 70п в действующей редакции) и (или)

12



Расходного расписания (код формы по ОКУД 0504822), оформленного

струкryрным цодразделением органа системы ПФР, осуществJIяющим бюджетное

шIанированиq и переданного в струкryрное под)аздедение органа системы ПФр,

ведущему бюджетный учег.

Указанные документы заполЕrIются по кодаNr бюджетной классификации без

кода главного распорядI,rгеJuI бюджетных средств, с указанием кода шlассификации

операций сектора государственного управления.

3.Учет нефинансовьIх активов.

3.1. Регистрация в бюджgтном учете операций по формированию вложений в

нефинансовые активы осуществJIяется на основании первIдIных )цетных

докумеЕтов поставщика (нашrадная, акт приема-передачи и т.п.).

3.2.Принятие на yIeT вновь поступивших объектов основных средств и

нематериаJIьных активов, их выбытие осуществJuIется постоянно действующей

комиссией по принятию и выбытrдо осIIовIIых средств и нематери€шьных активов.

3.3. В цеJIях обеспечения сохранности, условий хранения и эксплуатации

основньIх средств, материаJIьных ценностей назначаются ответственные

руководители структурных подразделений.

В цеjulх упорядочения учgта и коЕгроJIя за двюкением компьютерной

техники, оперативное управление (yreт и кошгроль за двюкением) возложен на

специаJIистов по автоматизации.

3.4. Компьютер (монrrгор, систсмный блок, кJIавиатл)а, мышь) )цитывать

как единый инвентарный объект только в слrIае, когда его составные части имеют

одицаковый срок полезного использования и поступают из Отделения ПФР по РК

иJIи приобретаются Управлением комIuIекгом ипи одновременно. В тех сл)лIаях,

когда инвеЕгарный объекг (компьютер) посryпает из Отделения ПФР по РК по

частям, которые имеют разную дату ввода в эксппуатацию, )читывать как

самостоятольныс инвеЕгарныо объекгы, с присвоением каждой части компьютера

отдельного инвентарного номера.

3.5.Израсходованные горюче-смазочные материtшы оц)alкаются В

бюджsтном учете на осIIовании первичных документов. Отчет об использоВании

горюче-смtlзочньfх материtlлов представJIяется по форме согласно Пршlоженшо Ns
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29 к настоящей Учетной полrrгике и используется дJIя анаJIиза эффекгивности

расходованиrI материаJIьньтх запасов.

З.6. В цеJIях обеспечения конц)оJuI за рационtшьным использованием

материаJIьных запасов tlрикtr}ом Управления создается комиссия по принятию и

списанию объекгов двшiкимого и недвL_Dкимого имущоства.

З.7. Нормы расхода ГСМ Управление разрабатывает на основе

действующего законодательства и угверждает отдельным щ)ик€lзом Управления.

Израсходов€lЕные в процессе работы дизельной уст€tновки (Д-У)

дизельное топливо отр€Dкается в бюджетном )лIете на основ€lнии Отчета об

использовЕlнии дизельного топJIива (Приложение Ns 3 к настоящей Учетной

поlпатике).

Отчет об использовании дизельного топлива оформJIяется ежемесячно

по мере использоваЕия ШУ. Норма расхода топлива утверждается прик€lзом

Управления, согласно приложению к паспорту дизельной электростанции

контейнерного исполнения на базе .ЩУ SDMO S 33.

4. Учет финансовьIх активов.

4.1.Возврат денежных средств, поступивших в качестве обеспечения

исполнениlI коЕцрактов, цроизводится на основании письма - обращения

контрагешга либо сrryжебной записки отдела исполнитеJLя, в которой укtr}ываются

поJгуIIатедь денежЕых средстts, его банковские реквизиты, срок возврата денежных

срсдств, сумма возврата, основание возврата.

4.2. М учета, хранения в кассе и выдачи из кассы блшrков строгой

отчетности и денежных документов назначается ответственное лицо:

специаlrист, исполняющий обязанности кассира согласно доJDкностной

инструкции.

4.3. Срок действия доверенности установлен 14 дней (в некоторых сJryчаях

может быть установлен другой срок). 
'Щоверенности 

оформляются с применением

программы "1С: БГУ 8.3".

4.4. Реryлирование сроков и порядка составлениlI и цредставления

отчетности подотч9тными лицами.
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.Щенежные средства выдtшотся под отчет только работникам Уrrравления.

В целях упорядочения )чета и отчетности, рационаJIьного использования

денежЕых средств, угверждgн список работlrиков, имеющих право на поJtуqение

наJIиIIных денежных средств и других материtlJIьных ценностей. В слуIае

возникновения пеобходимости оппаты за ншrичный расчет каких-либо усJгуг

(нотариуса и т. п.), средства могуг выдаваться под отчет другим работникам

Управления. В искIIючительньrх слуIаях сотрудникам разрешается использовать

лиtIные деньги на покупку товаров, работ, усJrуг дJIя организации.

Выдача денежные средств, денежных документов осуществJIяется по

распоряrкению начаJIьника Управлениц на основании разработанного группой

учста постуIшения и расходоваIIия средств заявления, в котором укttзывается

назначоние аванса и срок, на который выданы денежные средства (денежные

доrсумеrrгы). Командированному работнищу перед отъездом в сrryжебrтую

командцровку выдается в подотчет денежный авано в размере цредполагаемой

суммы, пршитающейся па ошIату проезда, расходов по найму жиJIого помещения

и суточных.

Предполагаемые суммы на ошIату проезда и найма жиJIого помещения

опредеJUIются на основании дtlнных, поJцлIенных от терри:tориальных органов

ПФР, гостиниц, организаций, осуществJIяющих транспортное обслryживание, в том

числе информации, поJýленной из сети Интернет.

В сJIучае если заявление на выдачу деног поступает в групгý, учета

постушIенчlя и расходования средств позднее, ч9м за 2 рабочих дня до начаJIа

командировки, командировочцые расходы оIшачиваются в факгическом размере,

после предоставлениrI авансового отчета.

Удержание остатка подотчетных сумм может цроизводиться из заработной

IuIаты сотрудника. Удержание производится на основании личного зtшвления из

заработной платы за текущий месяц и перечисJIяется на лицевой счет Управления

(для восотановJIения кассовых расходов) не цозднее 10 рабочш< дней со дня

выIUIаты заработной платы (окончательного расчета за месяц). В искlпочительных

слrIаях (недостаточность средств для удержаниlI остатка подотчетных сумм в

полном объеме и т.п.) рtr}решается производить удержание остатка подотчетньIх

сумм из заработной IuIаты подотчетного лица за несколько месяцев.
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Выдача под отчет денежнъrх докумекгов (марки, конверты и т.д.) может

производLrгься подотчетному лицу независимо от наJIичия денежных документов в

подотч9те.

4.5.Учет использования рабочего времени ведется в Табеле учета

использования рабочег0 времени. Оформление Табелrя )пIета рабочего времени

производится на основаЕии цриказа от 27.07.2015 Ns 303 "О табеле рабочего

времени". В Табеле регистрируются сJIучаи откпонений от нормuшьЕого

использования рабочего времени (неявки).

При составлении табеля исподьзуются следующие буквенные обозначения :

- НВ - вьrходной день, цредоставленный взамен дIIя выезда в командировку и

возвращениrI из командировки в выходной день;

- МК - получение дополнительного образования с целью повышения

ква;lификации в другой местности;

- ПК - поJr5rчgццg дополнительного образования с целью повышения

ква.irификации в пределос РК;

- ОД - отцуск без сохранеЕия заработной платы;

- ОВ - дополнительный день отдыхц цредоставленный в связи со сдачеЙ

IФови и ее компонеЕгов;

- ОРИ - дни, предоставленные дJuI ухода за ребенком-инваJIидом;

_ КВ - день выезда в командировку и возвращения из командцровки в

выходной день;

-УР - дни работы с применением дистанционного формата исполнения

доJDкностных обязанностей ;

-УР - дци самоизоJIяции: по распорлкению руководитеJlя, по цредставлению

Роспотребнадзора или иной медицинской сrryжбы, в связи с беременностью

женщинам, многодетным и имеющим маJIолетних детей в возрасте до 14 лет,

работникам предпенсионного, пенсионного и в возрасте стпрше 65 лет, инваJIидам

и работникам, следующим к месту работы несколькими видами трtlнспорта;

-Б * дни самоизоJIяции с полгIением листа нетрудоспособности за счет

ФСС;

-ОН- оIuIачиваемый нерабочий день;

-В - выходные и нерабочие цр€}здничные дни.
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Выгшrата заработной платы работникам Управления производится через

счета IuIастиковьгх карт нациоIIаJIьной rшатежной системы (МИР> в

установденЕые сроки (5 и 20 числа каждого месяца). В целях своевременного

зачисления заработной IUIаты на счета IIпастиковых карт, перечисление

осуществJIяется за один день до срока выIuIаты. В слl^rае если укtванные сроки

прID(одятся на выходные дни, перочисление осуществJUIется нuжануне. Выплата

отгrускных сумм производится не позднее трех дней до начuIа отгryска на

основании прикша. Заработная IuIaTa за декабрь выIшачивается в декабре текущего

года.

Ежемесячrrо, в день выIIлаты заработной гtцаты за вторую половину меQяца,

работником отдела казначейства выдаются (или направJIяются по канаJIам

защищенной элекгронной почты ,Щоловая почта VipNet) руководитеJIям

структурньж шодразделений (шс заместlrгелям) извещениlI о составных частях

заработной платы сотрудников фасчетные листки) за отработанный месяц.

5. Организация бюджетного учgга на забалансовьrх счетt}х.

5.1.При отсутствии стоимости в документах, подтверждающих передачу

имущества и (иrrи) права его пользованйя, учитываемого на забалансовом счете 01

"Имущество, полученное в пользование",имущество принимается к учету в

условной оценке: один объекг один рубль.

5.2. На забалансовом счете 09 1"leT ведется следующих материаJIьных

ценностей:

- аккумуляторы;

- шины;

- диски.

6. Учsт обязательств.

б.l.При закJIючении Отделением государственных контрактов на

выполнение работ, оказацие услуг подведомственным территориtшьным органам

ПФР, расходные обязательства принимаются и исполняются государствепным

закrвчиком как поJryчателем бюджетных средств (Отделением) в цределах

доведенньж ему димитов бюджgгных обязательств. При этом расходы, не

связанные с реконструкцией, в том числе с элемеЕтами реставрации, техническим

перевооружонием, модернизацией, достройкой, лооборудованием объекгов
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нефинансовых активов, начисленные на основании докумеtIтов, подгверждающLD(

выцолнение работ, окtваIIие усJrуг, относятся на финансовый результат текУщей

деятельности Отделенця как полуIатеJIя бюджgгных средств.

Iv. КорреспонденциrI счетов бюджетного учета финансового органа,

распорядитеJIя бюджетньтх средств как поJryчатеJIя бюджетных средств, полyIатоJIя

бюметных средств по санкциоцированию, начислению и выплате пенсий,

пособий и иньгх социальных выIIJIат, админисц)атора доходов.

При погашении задоJDкенности, образовавшейся по состоянию на 01.01.20t9

на счете 209 <Расчgгы цо ущербу и иным доходам), )лIет операциЙ

осущеатвJlяется:

у Администратора кассовых посryплений:

КД 1 2L0 02140 - КДБ 12О9 4О 660 - поступдение администрцруемых

доходов;

у Админиотратора доходов:

КРБ 1 401202gt_КРБ 1 303 03 7ЗО-начислеЕие налоганаприбыль;

КРБ 1 303 03 830 - КРБ 1 304 05 291 - перечисление суммы нtlJIога на

прибыль.

V. Порядок и сроки проведения инвентаризации

Ежемесячно осуществJIяется внезапная ревизиrI кассы, дJIя цроведения

которой в соответствии с прик€lзом Управления угверждеЕа постояННо

действующая комиссия.

Инвекгаризация цроизводится постоянно действующей инвецтаризационноЙ

комиссией, угвержденной приказом Управления, действующей на основапии

Положения.

Сверка расчетов с поставщиками и подрядчиками производится не реЖе 1

раза в год.
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При инвентаризаIIии расчетов проверяется обосноваrrЕостЬ сУмМ,

чисJIящихся на соответствующих счетах бюджетного )лIета )чреждеНИЯ, И

состолIие дебиторской и кредиторской задоJDкенности.

VI. Порядок и сроки представJIепия бюджсtной и иной отчетности

Управление составJIяет и представJIяет оперативЕую, месяtIIц/ю,

кварт€шьrryо, гсдовую и инуlо бюджетную отчетность в порядке и сроки,

установленIIые распорлкенцями Правления ПФР.

Бюджетная отчетность соотавJц9тся поJIучателем бюджетных средств по

коду 392 <Пенсионный фонд Российской Федерации).

Представление бюджgгцой отчgгности осуществJIяется Управлением в виДе

электронного докумонта путем загрузки в программный комппекс 1С:

Консолидированный Свод иJIи tгугем передачи по толекоммуникационным канаJIам

связи с последующим полtверждением на бумажнъгх носитеJIях.

VII. Порядок оргtшизации и осуществление вгIутреннего финансового коЕIроJIя

Вrгугренний финансовый контроль осуществJIяется в соотв9тствии с

порядком, уtвержденным ОПФР по РК.

Главный бухгалтер-руководитель ГУП и РС {q' Е.А.Ниронен
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