Инструкция

по использованию сервиса 

передачи отчетности по форме СЗВ-ТД на сайте ПФР
1. Для подготовки отчетности можно использовать одну из программ, доступных на сайте ПФР в разделе «Бесплатные программы, формы и протоколы» (Документы ПУ 6, ПД СПУ, Spu_orb). Подготовленную отчетность следует выгрузить в xml-файл.
2. Для передачи в ПФР заранее подготовленной отчетности по форме    СЗВ-ТД в виде xml-файла страхователь с главной страницы сайта ПФР переходит в раздел «Страхователям», выбирает «Кабинет страхователя», далее - режим «Загрузить проект отчетности» (рис. 1), вводит свой регистрационный номер в ПФР, ИНН и нажимает «Продолжить» (рис. 2).
Рисунок 1 Загрузить проект отчетности
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Рисунок 2 Ввод регистрационного номера страхователя и ИНН
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3. Если введенный регистрационный номер страхователя имеется в базе ПФР, то страхователю открывается возможность загрузки файла с отчетностью (рис.3). При загрузке файла проводятся следующие проверки:

· Сопоставление рег. номера страхователя в ПФР, указанного в отчетности,  с ранее введенным номером в п.1.

· ФЛК на соответствие альбому формата.
Рисунок 3 Окно загрузки отчетности
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4. После загрузки файла, в случае если файл прошел ФЛК,  открывается печатное представление загруженной отчетности (рис. 4). Страхователь на этом этапе проверяет содержимое отчетности и принимает решение о передаче отчетности в ПФР.
Рисунок 4 Печатное представление загруженной отчетности
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5. После успешной загрузки отчетности выводится информация о присвоенном номере переданному пакету и предоставляется возможность сохранить документ (рис.5) для последующего подписания руководителем организации (уполномоченным лицом) и передачи в печатном виде в территориальный орган ПФР.

Рисунок 5 номер пакета

[image: image5.png]Tecuonii doun Poccuiickoi Oenepalimm

AneKTpPoHHbIE yCnyru
a ¥ cepsucol NOP

Barpy»(ennan Bamy OTueTHOCTS YCriewHo coxpanena 8 MO noa Homepowm 200609-5410". [l caa4m oT4eTHOCTM Bam HeoGxoauMo obpamuTses & TO MOP ¢
LOIOMEL AN BANAKEOMAILIE Y HOMEPOM, KOTOPbI BaM HEOBXORUMO COOBLMTS COTpyAMKy TO MIOP.

CBefieHNsi O TPY/I0BO AEATENLHOCTU 3aPErNCTPUPOBAHHOTO Nkl

Cienenus o cTpaxosarene:
PervcTpauorbiii Homep B MOP  072-012-000697
PaGoTogarens (Haumerosanie) 00O "Mo Onr"

VHH 5016013276
Knn 504201001

CBeneHIs: 0 3aperMCTPUPOBaHHOM NuLie: M
amnnns VBaHos

Vua Bnanumup

Oruecteo Opbesuy

[Nlata Poxaenun 14" centabps 1977 rona

CHuUNc 067-060-264 43





6. Не забудьте представить отчетность в территориальный орган ПФР на бумажном носителе.
1

