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Договор поручения 

г. ______________                                                                   «___» __________  20__ г.

_______________________________________________________________________,

                                                  (наименование организации)

 расположен__  по адресу: _________________________________________________, зарегистрирован__________________________________________________________ 

                                                                         (наименование регистрирующего органа)

«___» ______________ года за № ___________, именуем__ в дальнейшем «Доверитель», в лице _______________________, действующего на основании _______________________, 
 (устава, положения, доверенности)      

с одной стороны,  и _______________________________________________________,

                                                                                    (наименование организации)

расположенной по адресу: _________________________________________________,

зарегистрирован__________________________________________________________

                                                                         (наименование регистрирующего органа)

«___» ______________ года за № ___________,  Свидетельство №____________ от «___» ____________ года, именуем__ в дальнейшем «Поверенный», в лице _____________________, действующего на основании _________________________,

            (должность, Ф.И.О.)                                                                              (устава, положения, доверенности)

с другой стороны (в дальнейшем участники договора именуются также «Стороны» и «Сторона»), заключили настоящий договор («Договор») о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. В целях исполнения Федерального закона от 24.07.2009 N 212-ФЗ "О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования", Федерального закона от 01.04.1996 №27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования", Федерального закона от 30.04.2008 N 56-ФЗ "О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений" Доверитель поручает, а Поверенный берет на  себя обязательство совершить определенные юридические действия:

1.1.1. составлять расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и на обязательное медицинское страхование по форме, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социального страхования;

1.1.2. составлять по утвержденной в установленном порядке форме индивидуальные сведения о всех застрахованных лицах, работающих у Доверителя по трудовому договору, а также заключивших договоры гражданско-правового характера, на вознаграждения по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации начисляются страховые взносы, за которых Доверитель уплачивает страховые взносы;

1.1.3.  формировать реестр работников Доверителя, добровольно вступивших в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию в целях уплаты дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии;
1.1.4. подписывать от имени Доверителя на основании доверенности сведения, указанные в подпунктах 1.1.1.-1.1.3., посредством электронной цифровой подписи;
1.1.5. в установленный действующим законодательством Российской Федерации срок представлять сведения, указанные в подпунктах 1.1.1.-1.1.3.,  органам Пенсионного фонда Российской Федерации; 

1.1.6. в установленный действующим законодательством Российской Федерации срок направлять в органы ПФР заявления работников Доверителя о добровольном вступлении в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию в целях уплаты дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии по утвержденной форме и утвержденному формату представления;

1.1.7. заключить с органами Пенсионного фонда РФ соглашение об обмене электронными документами в системе электронного документооборота в соответствии с Федеральным законом «Об электронной цифровой подписи», Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом "Об информации, информатизации и защите информации", Федеральным законом "О связи", другими федеральными законами.

1.2. Датой получения органами ПФР сведений, указанных в подпунктах 1.1.5 – 1.1.6., считается дата получения Поверенным квитанции о доставке посылки в почтовый ящик ПФР.

1.3. Поручение считается  исполненным  после принятия органами Пенсионного фонда РФ документов, указанных в подпунктах 1.1.1., 1.1.3., 1.1.6., а также после  включения в соответствующие индивидуальные лицевые счета сведений, указанных в подпункте 1.1.2., представленных Поверенным.

2. Обязанности сторон

Поверенный:
2.1. Поверенный за свой счет приобретает, устанавливает и обеспечивает работоспособность аппаратных, аппаратно-программных средств защиты информации от несанкционированного доступа и лицензионных средств криптографической защиты информации, совместимых с CKЗИ, используемых в электронном виде.
 2.2. Поверенный обязан:

2.2.1. принять от Доверителя первичные учетные документы по описи (реестру) в сроки, согласованные с Доверителем;

2.2.2. своевременно и качественно исполнить  данное  ему  поручение  в  соответствии  с  указаниями Доверителя, предусмотренными пунктом 1.1.1-1.1.7. Договора; 

2.2.3. обеспечить конфиденциальность и безопасность персональных данных, представленных Доверителем, при их обработке. Положение настоящего пункта Договора сохраняет свою юридическую силу и по истечении срока действия настоящего Договора;

2.2.4. информировать Доверителя о ходе исполнения поручения;

2.2.5. согласовывать с Доверителем расходы, необходимые для исполнения настоящего Договора;

2.2.6. известить Доверителя о заключении соглашения об обмене электронными документами в системе электронного документооборота и  передать  ему копию подписанного с органами ПФР соглашения;

2.2.7. вернуть Доверителю по описи (реестру) все полученные от него документы, а также документы, полученные от органов ПФР, в связи с  исполнением поручения;

2.2.8. представлять Доверителю письменные отчеты о выполненном поручении. К отчетам должны быть приложены необходимые доказательства расходов, произведенных Поверенным во исполнение настоящего Договора;

2.2.9. в случае невозможности исполнить поручение по настоящему  Договору Поверенный обязан  в месячный срок  до окончания срока представления сведений, указанных в подпунктах 1.1.1.-1.1.3., 1.1.6., в органы Пенсионного фонда РФ сообщить об  этом  Доверителю  для  принятия последним решения об изменении или расторжении Договора;

2.2.10. по исполнении поручения или при прекращении договора поручения до его исполнения без промедления возвратить Доверителю доверенность, срок действия которой не истек.


2.3. Поверенный не имеет права изменять, корректировать и производить любые действия с данными документов Доверителя.

Доверитель:
2.4. Доверитель обязан:

2.4.1. получить письменное согласие всех лиц, работающих у Доверителя, на передачу и обработку своих персональных данных Поверенному.  При несоблюдении данного условия договор считается не заключенным;

2.4.2. обеспечить Поверенного   всеми  необходимыми  документами для исполнения поручения (передать их по описи (реестру) в сроки, согласованные с Поверенным); 

2.4.3.
предоставить Поверенному достоверную, полную и подлинную информацию (документацию), связанную с исполнением настоящего договора;

2.4.4. выдать Поверенному  доверенность на право совершения юридических действий с указанием  объема полномочий;

2.4.5. принимать  от  Поверенного  отчеты об  исполнении  поручения,  представленные  им  документы,  а  также  все полученные документы от органов ПФР  по  настоящему Договору;

2.4.6. выплачивать  Поверенному  вознаграждение в соответствии с п.4 настоящего Договора,  а  также  возмещать  его расходы, связанные с исполнением поручения.

3. Передоверие

3.1. Поверенный обязан исполнить данное ему поручение лично без права передоверия.

4. Вознаграждение поверенного

5. Порядок осуществления расчетов

6. Отчет поверенного

7. Возмещение расходов поверенного

8. Ответственность сторон

8.1. Поверенный не имеет право собирать, хранить, передавать и использовать сведения, переданные ему Доверителем, в иных целях, кроме как для исполнения обязательства по данному Договору.

8.2. За разглашение сведений, представленных Доверителем Поверенному, последний несет ответственность в соответствии с гражданским, административным и уголовным кодексом РФ.

8.3. За нарушение установленных действующим законодательством РФ сроков представления сведений, указанных в подпунктах 1.1.1.-1.1.3., 1.1.6, а также за представление неполных и (или) недостоверных сведений, если представление таких сведений произошло по вине Поверенного, Поверенный возмещает Доверителю сумму штрафов и (или) финансовой санкции, которую Доверитель уплатит органам Пенсионного фонда РФ. 
8.4. В  случае  просрочки  в  уплате  вознаграждения   Поверенному, Доверитель выплачивает последнему пени в размере ____ % от просроченной к  уплате суммы за каждый день  просрочки, но не более  ___  % от суммы вознаграждения Поверенного по настоящему Договору.

8.5.  В  случае  просрочки   Доверителем   в   возмещении   расходов Поверенного в соответствии  с  п.8 настоящего Договора,  Доверитель выплачивает Поверенному пени в размере ___ % от просроченной к уплате суммы за каждый день просрочки.

9. Прекращение договора


9.1. Договор прекращается вследствие отмены поручения Доверителем, отказа Поверенного, ликвидации Доверителя или Поверенного. Доверитель вправе отменить поручение, а Поверенный отказаться от него во всякое время.


9.2. В случае ликвидации юридического лица, являющегося Поверенным, ликвидатор обязан известить Доверителя о прекращении договора и принять меры, необходимые для охраны документов Доверителя, и затем передать их Доверителю.

10. Прочие условия

10.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента  его  подписания  и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств. 

10.2. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Договора  или  в связи с  ним,  будут  решаться  Сторонами  путем  переговоров.  В  случае недостижения согласия спор передается на рассмотрение в судебные органы Новгородской области. 

10.3.  Любые   изменения   и   дополнения   к   настоящему   Договору действительны, только если они составлены в письменной форме и  подписаны уполномоченными  представителями  обеих  Сторон.  

10.4. В  случае  изменения  юридического  адреса,  расчетного  счета   или обслуживающего банка Стороны обязаны в 2-хдневный  срок  уведомить  об этом друг друга.

10.5. Во  всем,  что  не  оговорено  в  настоящем  Договоре,  Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

10.6. Настоящий  Договор  составлен  в  двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу,  по  одному  экземпляру для каждой из Сторон.

11. Адреса и банковские реквизиты сторон:
	Доверитель:

Адрес:

ОГРН 

ИНН 

р/с 

к/с 

БИК 

ОГРН 

ОКПО 

Тел/факс 

__________________/              
	Поверенный:

Адрес:

ОГРН 

ИНН 

р/с 

к/с 

БИК 

ОГРН 

ОКПО 

Тел/факс 

__________________/
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